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Praktikum 1

MENGENAL DATABASE
MS ACCESS

A. TUJUAN:

1. Mahasiswa mampu mengenal Microsoft Access

2. Mahasiswa mampu membuat Database di Microsoft Access
3. Mahasiswa mampu membuat Tabel di Microsoft Access
4

. Mahasiswa mampu membuat Primary Key pada Tabel

B. TEORI

1. Pendahuluan Database

Dalam banyak bidang, pasti membutuhkan informasi atau data. Data sebagali
informasi harus disimpan dalam bentuk berkas yang terstruktrur dan memiliki kemampuan
dalam pengolahan maupun penyajian informasi yang mudah baik secara partial maupun
terpadu yang memiliki relasi antara informasi satu dengan informasi yang lain sehingga
dibutuhkan database sebagai pengatur, pengolahan serta penyajian informasi tersebut.
Sehingga Database bisa diartikan Database adalah kumpulan data yang terorganisasi dan
disimpan secara sistematis sehingga dapat diakses, dikelola, dan diperbarui dengan mudabh.

Secara umum, database dapat di golongkan menjadi dua bagian besar, yaitu
database file server artinya database yang tidak membutuhkan aplikasi client database

khusus untuk mengaksesnya, contoh: Microsoft Access (.mdb/.accdb), dBase , FoxPro.
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Sedangkan database client server yaitu suatu database yang membutuhkan client
database sebagai media koneksi antar computer untuk berkomunikasi dengan server
database, contoh: MySQL, PostgreSQL, Oracle, SQL Server. Dalam buku ini, hanya akan
dibahas database file server, yaitu Microsoft Acces.

2. Microsoft Acces

Microsoft acces merupakan sebuah program aplikasi untuk mengolah database
(basis data) yang memiliki relasional karena antara informasi satu dengan informasi yang
lainnya bila memiliki hubungan informasi, microsoft access dapat menyajikan informasi
secara terpadu.

Dengan Microsoft Accces, dapat merancang dan mengola database yang saling
terkait, antara pembuatan Tabel, Form, Query, Report, Macro, Modul, dan Pages
sehingga dapat dikoordinasikan dalam pembuatannya: tombol Macro, Menu Drop Down
dan Menu Switchboard.

3. Mengenal Struktur table
Untuk menyimpan informasi dibutuhkan table, salah satu contoh bentuk table adalah

sebagai berikut :

[P RERS | b ieigg/Atribut

1| 212 wiro A Kolom
Record 42 008 Saras B
3 | 007 Bond C

Gambar 1: Struktur Tabel

Dimana:
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Field : struktur data yang merupakan bagian dari kolom/variable informasi.Setiap nama
field mempunyai type data, lebar field dan jenis field.

Record: struktur data yang merupakan bagian dari baris.

4. Menjalankan Microsoft Acces
Langkah-langkah untuk menjalankan microsoft access adalah :
1. Siapkan instalasi Microsft Acces yang merupakan satu paket dengan Microsft
Office.

2. Pilih menu Microsft Acces pada menu yang tersedia dalam windows.

& @ Apps Documents ~ Web Settings People Folders Photos > 0

Best match

Access
I b App &

Apps Access
App
% Activity Log Manager (Ubuntu-
24.04)
(7 Open
B Command Prompt >
£® Run as administrator

e
— VolcESccess % Open file location
Search the web Pin to Start

(]
b
£ Pin to taskbar
w

Q  ac - See more search results >
Uninstall
Q_ account >
Q_ activation >
Q  accurate online >
Q_  accurate >

Gambar 2: Menu Microsoft Acces dalam Windows

3. Klik Micosoft office Access maka akan muncul :
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Q Access ° &1 2 - o X
{n Good morning
Home
D v New More templates —>
New e ——— P ] 2L e >
Open
Blank database Kontak Manajemen acara Inventaris rumah
‘ £ Search
R Recent  Favorites
bz You haven't opened any files recently. Click Open to browse for a file.
More databases —>
Options

L

Gambar 3: Tampilan jendela Microsft Access

4. Membuat Database Baru(Blank Database)
e Kilik Blank Database

e Isinama file, dan pilih tempat penyimbananya, lalu pilih Create

Blank database

File Name
Praktikum1DB.accdb ‘B‘

C:\Users\yunia\Documents\

Gambar 4: Membuat File

e Maka akan muncul tampilan jendela seperti dibawah ini untuk memulai membuat

database di ms access
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[+ ] “)~ (% Ppraktikum1DB : Database- C\DATAKU\Materi Kuliah\2026-2027 genap\Praktek Basis Data\1\Praktiku. .. o = (m] X
File Home Create External Data Database Tools Help Table Fields Table £ Tell me what you want to do
N AB 12 @ B & = =
S - [T f v
View Short  Number Currency o Validation
v Text B - = ell $ % 9 < 0 .
Views Add & Delete Properties Formatting Field Validation v
e Tablel X X
All Acc..© < | Toble .
ID + Click to Add ~
" —
Tables 2
I Tablet
Record: 14 ¢ [10f1 » N Search
Datasheet View E @

Gambar 4: Membuat file database

Pilih object yang diinginkan jika ingin membuat table, maka pilih object table dan

pilih create table jika ingin membuat table, jika ingin membuat Query maka juga

pilih object Query dan seterusnya.

<  Praktikum1DB : Database- C:\DATAKU\Materi Kuliah\2026-2027 genap\Praktek Basis Data\1\Praktiku... ° - (m} X

vy .,
a & /-«
File Home  Create

BED PER Em0° @@ds J2

External Data  Database Tools Help  Table Fields  Table O Tell me what you want to do

Application Table Table SharePoint Query Query SQL Form Form  Blank =~ Report Report Blank Macro 1©%

Parts ~ Design  Lists ¥ Wizard Design Query Design Form v Design Report = @

Templates Tables Queries Forms Reports Macros & Code ~

o) Tablel X X
All Acc..© < |E Table i
ID ~ Click to Add ~

m—

Tables w

B Tablet

Record: 14 ¢ [1of 1 » N% Search

L Datasheet View

Gambar 5: Membuat database dengan Create Table Design
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Dimana :

Object Keterangan

Table Merupakan struktur data untuk menentukan nama field-field beserta
perancangan suatu table.

Form Untuk membuat rancangan dalam tampilan form sebagai bahan untuk
memasukan data.

Queries Untuk membuat relasi atau pengabungan dari beberapa table.

Reports Untuk menampilkan bentuk laporan dari hasil output yang sesuai dengan
data yang diproses dan di entri.

Macros Untuk mengkoordinasikan dari menu Tabel, form. Report, Query
menjadi tombol dan menu secara otomatis.

Pages Untuk merancang tampilan data access pada halaman web melalui
system jaringan(server).

Modules Untuk membuat rancangan modul pengolahan database yang dibuat
dengan menggunakan kode pada Visual Basic untuk aplikasinya.

PERCOBAAN

1. Membuat Database Baru
a. Pilih Blank Database (Database Kosong)
b. Pada bagian File Name, beri nama: Praktikum1DB.accdb
c. Kilik Create (Buat)
d. Access akan membuat satu tabel otomatis bernama Tablel

[+7] = Praktikum1DB : Database- CADATAKU\Materi Kuliah\2026-2027 genap\Praktek Basis Data\1\Praktiku. 0 = [m] X
File Home Create External Data Database Tools Help TableFields Table £ Tell me what you want to do
mn T 3 I &
HE M BRE ERO il 7 -
Application ~ Table Table SharePoint — Query Query SQL form Form Blank 3 ° Report Report Blank Macro 128
Parts v Design  Lists v Wizard Design Query Design Form [B . Design Report = |
Templates Tables Queries F Reports Macros & Code v
s 7] Tabl X %
All Acc...® < | == Tablet
1D « Click to Add ~
Search joll (New)
Tables ~
I Tablet
Record: 14 1of1 Ll Search
Datasheet View B N

2. Klik kanan pada Tablel — pilih Design View
a. Beri nama tabel: siswa
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Table O Tell me what you want

File Home Create External Data  DatabaseTools Help  Table Fields

TED PRE EmO0° @30

Application Table Table SharePoint Query Query SQL Form Form  Blank N Report Report Blank
Parts Design  Lists v Wizard Design Query Design  Form v Design Report =
Templates Tables Queries Forms Reports

X

A” ACC...G) < Table1
ID ~ Click to Add ~

- p—

Tables 2
Save As ? X

1 Table1
Table Name:

siswa

OK Cancel
Record: |4 Mo NZ Search
Datasheet View
b. Klik OK
3. Membuat Struktur Tabel
Isi struktur tabel seperti berikut:

Field Name Data Type Keterangan

NIS Short Text Nomor Induk Siswa (Primary Key)
Nama Short Text Nama lengkap siswa

Short Text Contoh: 7A, 8B

Kelas
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' \
a3 ¥« (Y~ % Praktikum1DB : Database- CADATAKU\Materi Kuliah\2026-2027 genap\Praktek B... ° — [m} X
File Home Create External Data  Database Tools Help Table Design £ Tell me what you want to do
. =3 f—
@ O.; Primary Key =€ Insert Rows . :g Fl = = F
2 Delete R L QI El @
View 57 Delete Rows Property Indexes Create Data  Rename/ Relationships Object
v = @ Modify Lookups Sheet Macros ~  Delete Macro Dependencies
Views Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships ~
A” ACC @ < T siswa X X
Field Name Data Type Description (Optional) a
T NIS AutoNumber Nomor Induk Siswa .
Tables A Nama Short Text Nama lengkap siswa
Kelas‘ Short Text IT atau MMB
v
Field Properties
General Lookup
Field Size 255
Format
Input Mask
Caption
Default Value
Valfdat!un Rule A field name can be up to 64 characters long,
Validation Text . " N
= including spaces. Press F1 for help on field names.
Required No
\Allow Zera Length Yes
Indexed No
Unicode Compression Yes
IME Mode: No Control
IME Sentence Mode None
Text Align General
|_ Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help H N )
r N
a8 )« - < praktikum1DB: Database- CADATAKU\Materi Kuliah\2026-2027 genap\Praktek B... o - o X
File Home Create  Fxternal Data  Database Tools Help Table Design £ Tell me what you want to do

@ Q) Primary Key 2¢ Insert Rows

7 B L = H

-
=% Delete Rows

View
v =

Views
All Acc..® <

Tables >

Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. Caps Lock B N

Property Indexes  Create Data  Rename/ Relationships Object
@ Modify Lookups Sheet Macros ¥ Delete Macro Dependencies
Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships e
5 siswa X X
Field Name Data Type Description (Optional) a
LIV AutoNumber Nomor Induk Siswa .
Nama Short Text Nama lengkap siswa
Kelas Short Text IT atau MMB

Field Properties

General Lookup

Field Size Long Integer
New Values Increment

Format

Caption

Indexed ‘Yes (No Duplicates)
Text Align General

A field name can be up to 64 characters long,
including spaces. Press F1 for help on field names.




LATIHAN PRAKTIKUM :

1.

2
3.
4
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Lakukan instalasi Microsoft Access, lakukan customize bila perlu.

Buat Folder baru, dengan nama PraktikumDataBasel

Buat database baru dengan nama: rental_mobil
Lalu buat tabel Mobil, dengan struktur tabel seperti berikut:

Field Name
ID_Mobil
Merk

Jenis
No_Plat

Harga_Sewa

Data Type
Short Text
Short Text
Short Text
Short Text

Number

Keterangan

Primary Key (kode mobil, misal MB0O1)
Nama merk mobil

MPV, SUV, Sedan, dll

Nomor polisi

Harga sewa per hari
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